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Regulamento dos Traballos de Fin de Grao da Facultade de Informética da
Corufia (aprobado pola Xunta de Centro o 18 de xullo de 2022)

Prologo do regulamento

O Real Decreto 822/20211 establece no punto 6 do artigo 14, de «Directrices generales
para el disefio de los planes de estudios de las ensefianzas de grado» que, «El trabajo
de fin de Grado, de caracter obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la
obtencion del titulo oficial, tiene como objetivo esencial la demostracidn por parte del o
la estudiante del dominio y aplicacion de los conocimientos, competencias y habilidades
definitorios del titulo universitario oficial de Grado», e que o devandito traballo «Debera
desarrollarse en la fase final del plan de estudios, siguiendo los criterios que cada
universidad o centro establezca».

Para estes efectos, as Directrices para a elaboracién de propostas de titulos de grao na
UDC? especifican o seguinte sobre a fase final dos estudos na lifia 9 do artigo 3.2, que
trata a organizacion das ensinanzas de grao: «Traballo fin de grao: os plans de estudos
de grao deberan incluir entre 6 e 30 créditos destinados a realizar un traballo fin de grao
na fase final do plan de estudos, unha vez superados, cando menos, un total de 180
créditos, incluidos todos os da primeira metade. En cada plan de estudos, coa
supervision académica do centro correspondente, establecerase a forma de realizacion,
a titorizacion e os procedementos de avaliacion do dito traballo, que deber& orientarse
a avaliacion das competencias asociadas ao titulo.»

O Estatuto do estudante universitario® establece no artigo 27: «Os proxectos de fin de
carreira, traballos de fin de grao e mestrado, asi como as teses de doutoramento,
rexeranse pola stia normativa especifica». Asi mesmo, nas epigrafes g) e h) do artigo 8
sindlanse os dereitos especificos do estudantado de grao en relacién co traballo de fin
de grao; e no artigo 30 o dereito & revision das cualificaciéns.

A Facultade de Informatica da Universidade oferta distintos titulos de Grao, incluindo
todos eles unha materia de Traballo de Fin de Grao (en diante, TFG) no ultimo curso
dos seus respectivos plans de estudo. Neste contexto, e coa finalidade de unificar os
criterios e procedementos para garantir unha actuaciéon homoxénea & hora de planificar
e avaliar os TFG destas titulacions, resulta convinte establecer as seguintes normas de
caracter xeral.

1. Obxecto e ambito de aplicacién

1.1. Este regulamento contén as directrices relativas & definicion, realizacion, defensa,
cualificacion e tramitacion administrativa dos TFG dos plans de estudos dos titulos de
grao impartidos na Facultade de Informética da UDC, de acordo coas Directrices para a
elaboracion de regulamentos relativos ao traballo de fin de grao nos graos da UDC,

1 Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

2 Directrices para a elaboracién dos regulamentos relativos ao traballo de fin de grao nos graos
da UDC (aprobadas polo Consello de Goberno con data de 22 de xullo de 2011)

3 Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante
Universitario.
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aprobadas polo Consello de Goberno de 22 de xullo de 2011. Este regulamento sera
publicado na paxina web do centro.

1.2. O contido deste regulamento complétase co resto de regulamentaciéns e
procedementos da UDC que se atoparen en vigor e que se refiren, entre outros
aspectos, ao sistema de avaliacién, ao recofiecemento e a transferencia de créditos, asi
como & mobilidade de estudantes.

1.3. O TFG contara con profesorado encargado da stUa docencia, cuxas funciéns
determinanse na seccién 3 deste regulamento. No caso das titulacibns con mencions
de especializacion, formarase un tribunal de avaliacion por cada unha das devanditas
menciéns. No contexto do encargo docente que o centro realiza anualmente aos
departamentos, cada departamento adscrito ao centro, en funcién das stas porcentaxes
na docencia do titulo, asignar4 o profesorado que permita cubrir as necesidades
avaliadoras correspondentes a cada titulo e mencion, se fora o caso.

1.4. A xunta de centro nomeara para cada titulacibn de grao unha comision cuxa
funcion principal sera a de xestionar todos os procesos relativos aos TFG e asegurar a
aplicacion deste regulamento. Esta comision, en diante Comision Xestora dos TFG,
estara constituida como segue:

e Presidencia: a persoa coordinadora do grao.
e Secretaria: a persoa que exerza a secretaria do centro.

e Vogais: como minimo, dous docentes de cada departamento que imparta
docencia nas materias obrigatorias do titulo (este profesorado sera proposto
polos propios departamentos). Porén, os departamentos poderan incorporar a
mais profesorado vogal se se considera necesario para contar con
representacion de mais areas de coflecemento na comisién ou polo volume de
TFG defendidos en cada curso académico.

A Comision Xestora dos TFG proporcionara modelos oficiais para todos os aspectos
relacionados cos TFG. A utilizacion de ditos modelos oficiais é obrigatoria.

2. Natureza e caracteristicas do TFG

2.1. O TFG é un exercicio orixinal a realizar individualmente e presentar e defender ante
un tribunal universitario, consistente nun proxecto no ambito das competencias,
cofiecementos, tecnoloxias e ferramentas especificas de cada titulaciéon. No caso de
titulaciéns con mencions, este proxecto realizarase no contexto da mencién cursada por
cada estudante

2.2. O TFG debera estar orientado a se aplicaren as competencias xerais asociadas ao
titulo.

2.3. O TFG pode ser defendido e avaliado unha vez que se tivera constancia fidedigna
de que a/o estudante superou todos os créditos da titulacion excepto os do TFG. A/O
alumno s6 se pode matricular do TFG unha vez superados cando menos 180 créditos,
incluidos todos os da sua primeira metade da titulacién, tal e como establece o apartado
2.9 no artigo 3.° da Normativa pola que se regulan as ensinanzas oficias do Grao e
Mestrado Universitario na UDC, aprobada polo Consello de Goberno o dia 27 de xufio
de 2012.
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2.4. O TFG, tanto no seu nivel como na sla extension e 0s seus obxectivos, debera
posibilitar que o estudantado o realice no nimero de horas equivalentes aos créditos
ECTS asignados a este traballo no plan de estudos, e coa duracion que ali se establece.
O centro velara mediante os mecanismos de coordinacion existentes no grao e mediante
a Comision Xestora dos TFG sinalada no artigo 1.3 por que isto se cumpra e, en
consecuencia, poidan alcanzarse as taxas de eficiencia, éxito e graduacion as que fai
referencia a memoria do grao.

3. Modalidades de TFG e direccion académica

3.1. O TFG contara con profesorado encargado da sua direccion académica, e podera
pertencer a algunha das seguintes clases:

a)

b)

Un traballo individual de entre os propostos polo profesorado, que debera ser
realizado por un/ha Unico/a estudante, sen excluir a posibilidade de ser
asignado un mesmo TFG a mais dun/ha estudante. Sera o profesorado que
dirixa o TFG quen velara pola sta unicidade.

Un traballo individual dirixido por profesorado do centro que se desenvolva
fora da proposta xeral de TFGs da materia. Esta modalidade esixe a
presentacion na administracion do centro dun anteproxecto, e a sUa
aprobacion por parte da Comision Xestora dos TFG. O anteproxecto
constara dun titulo e dunha breve descriciéon dos obxectivos, da metodoloxia
e das ferramentas necesarias.

Un traballo individual que se desenvolva féra do ambito do centro, en
colaboracién cunha entidade externa, e dirixido por unha persoa pertencente
a esa entidade e por un/ha profesor/a do centro. Esta modalidade esixe a
presentacibn na administracion do centro dun anteproxecto e a suUa
aprobacion por parte da Comision Xestora dos TFG. Este tipo de TFGs
poderanse desenvolver no marco dunhas préacticas extra-curriculares (neste
caso o traballo debe ser completado durante a duracién das devanditas
practicas) ou no marco dunha relacién laboral entre a/o estudante e a
entidade externa. No caso de non se dar ningunha das condiciéns anteriores,
sera responsabilidade do alumno e da entidade externa chegar a un acordo
sobre os dereitos de explotacion dos resultados obtidos durante a realizacion
do TFG.

3.2. O TFG seré dirixido por profesorado dos departamentos con docencia no plan de
estudos do grao (excepto no caso das persoas directoras externas dos TFG citados no
apartado 3.1.c). Quen exerza a direccion sera responsable- de:

Expofierlle ao estudantado que dirixe - e titoriza - as caracteristicas do traballo,
e orientalo no seu desenvolvemento.

Realizar un seguimento da elaboracion do TFG e velar polo cumprimento dos
obxectivos fixados.

Autorizar a presentacion e defensa do TFG.

3.3. O TFG podera ser dirixido por mais dunha persoa. Nese caso, cando menos unha
delas debera ser membro do profesorado pertencente aos departamentos que imparten
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docencia no grao (excepto no caso das persoas directoras externas dos TFG citados no
apartado 3.1.c).

4. Propiedade intelectual dos traballos

4.1. No caso dos traballos desenvolvidos en colaboraciéon cunha entidade externa, a
titularidade dos dereitos de propiedade e explotacién dos resultados, se for o caso,
rexerase polo establecido na relacién contractual entre a/o estudante e a entidade
externa. Neste caso, quen exerza a direccion académica non serd titular dos dereitos
de propiedade intelectual, salvo que se establecer doutra maneira nun documento
asinado pola/o estudante, o profesorado encargado da direccién e un/ha representante
da entidade externa.

4.2. No caso dos traballos desenvolvidos no ambito do centro, a titularidade dos dereitos
de propiedade intelectual, se for o caso, correspondera &/ao estudante segundo queda
recollido no apartado h) do artigo 8 do Real Decreto 1791/2010 do 30 de decembro,
salvo que se establecer doutra maneira no anteproxecto asinado pola/o estudante e o
profesorado encargado da direccion do TFG.

Os resultados xerados durante a realizacion do TFG poderan ser utilizados para a
docencia na UDC, sempre con autorizacion e mencion explicita de quen ostente a sta
autoria.

5. Oferta de temas dos TFGs e asignacién de direccions

5.1. A oferta de TFG da materia podera comprender tanto TFG ofertados tanto por
profesorado do centro como por parte de entidades externas que colaboren co centro
nesta materia. Os temas ou as liias dos TFG proporanse de xeito razoado. O
profesorado remitira as slias propostas de TFG directamente & Comisién Xestora dos
TFG. O Vicedecanato de Relacidons Institucionais recollera as propostas de entidades
externas e transmitirallas & persoa encargada da coordinacién da materia de TFG.
Adicionalmente, calquera profesor/a dun departamento con docencia no plan de estudos
do grao, estea ou non adscrito ao centro, e tefia ou non docencia na titulacion, podera
tamén remitir & Comision Xestora temas ou lifias ligadas a esa titulacién, os cales, no
caso de seren aprobados pola Comision, poderan ser engadidos a oferta de TFG
considerada na modalidade 3.1.a).

5.2. A Comision Xestora dos TFG aprobara e fara publica unha listaxe coa oferta de
temas ou lifas de traballo dos TFG, asi como co numero de estudantes que poden
escoller cada tema e os criterios de asignacion. Para isto, tomando como base o nUmero
de TFG defendidos satisfactoriamente en cada mencidn en cursos anteriores, a
Comision Xestora estimara a porcentaxe de estudantes que se matriculen no TFG que
estaran en condicions de defendelo ao longo deste curso, e a devandita listaxe garantira
un nimero de direcciéns suficiente.

5.3. Unha vez publicada esta listaxe, o estudantado matriculado da materia de TFG a
quen soO lle resten como méaximo 48 créditos (excluidos os do TFG) para finalizar a
titulacién, no prazo dos cinco dias seguintes e cun modelo facilitado polo centro, podera
solicitar a asignacion por orde de preferencia daqueles temas ou liflas nos que tefia
interese. A Comisiébn Xestora dos TFG preparard unha proposta de asignacion
provisional, na que intentara respectar as opcions manifestadas polo estudantado, baixo
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o principio de igualdade, mérito e capacidade. Para dirimir as prioridades na eleccion
dun tema ou lifia de traballo valorarase como criterio o expediente académico.

5.4. Coa publicacion da proposta provisional establecerase un periodo de reclamacions.
Resoltas estas, a Comisién Xestora dos TFG publicara unha listaxe definitiva. Calquera
modificacion posterior tera que efectuarse de comuin acordo entre o alumnado e o
profesorado afectado, e en todo caso sempre que a comision o autorizar.

5.5. Os prazos para os procedementos anteriormente indicados seran os seguintes:

a) As materias de TFG das titulacions de grao do centro estan asignados nos
planos de estudos ao segundo cuadrimestre. Non obstante, estableceranse
dias quendas de asignacion de traballos. No primeiro deles, os
procedementos establecidos nas epigrafes 5.1, 5.2 e 5.3 deberan estar
finalizados antes do 15 de novembro. No segundo deles, os procedementos
establecidos nas epigrafes 5.1, 5.2 e 5.3 deberan estar finalizados antes do
15 de marzo. Nesta segunda quenda de asignacion, podera solicitar traballos
todo o alumnado matriculado no periodo ordinario, e tamén o alumnado
matriculado no periodo de ampliacion de matricula ao redor do mes de
febreiro. Para o correcto funcionamento dos procedementos involucrados en
ambas quendas, o calendario académico do centro e a Comision Xestora
dos TFG poderadn establecer os prazos intermedios que consideren
pertinentes.

b) Ainda que o TFG estea asignado ao segundo cuadrimestre, o alumnado
podera defendelo non sé na primeira oportunidade do segundo cuadrimestre
(ao redor do mes de xufio), senén tamén no periodo establecido para a
primeira oportunidade do primeiro cuadrimestre (ao redor do mes de febreiro)
e no periodo establecido para a segunda oportunidade (ao redor do mes de
setembro).

5.6. O alumnado poderéa renunciar a un TFG asignado mediante un escrito razoado &
Comision Xestora dos TFG. Unha vez concedida a renuncia, a/o alumna/o debera
presentar un TFG féra do ambito da materia ou optar & oferta de traballos no seguinte
curso académico.

5.7. Cada estudante debera defender o seu TFG dentro do curso académico no que lle
foi asignado o traballo ou aprobado o correspondente anteproxecto pola Comisién
Xestora dos TFG. Transcorrido ese prazo, poderase solicitar no primeiro mes do curso
académico seguinte, unha Unica prérroga para a continuacién da validez do seu TFG
por outro novo curso académico, mediante escrito razoado a Comision Xestora dos
TFG, acompafiado dun informe do profesorado encargado da direccién. A solicitude de
prorroga require matricularse na materia de TFG. Transcorrido o prazo deste mes sen
a realizacion da solicitude de prérroga, ou transcorrido o prazo do curso académico
adicional sen a realizacion da defensa do traballo, a/o estudante decaera nos seus
dereitos respecto ao TFG, declarandose este caducado. Neste caso, a/o estudante
debera iniciar de novo o procedemento previsto neste regulamento.

6. Tribunais de avaliacion

6.1. No caso das titulacions con menciéns de especializacion, habera un ou varios
tribunais de avaliacion para cada unha das devanditas mencions. Estes tribunais
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configuraranse da forma que establecer a Comisién Xestora dos TFG, segundo o
estudantado que se matricule e a temética dos diferentes TFG que se presentaren.

6.2. Cada tribunal estara formado por tres persoas titulares e unha suplente. Todas elas
deberan pertencer ao profesorado do centro. As persoas que exerzan a direccién do
TFG non poderan formar parte do tribunal dese traballo.

6.3. Cada tribunal contara cunha persoa que o presida e outra que exerza as funcions
de secretaria. Utilizaranse como criterios a categoria docente e a antiglidade nesa
categoria para asignar a presidencia e a secretaria, que exerceran como tales en todas
as actuacions do tribunal.

6.4. Unha vez constituidos os tribunais de avaliacion, a persoa encargada da
coordinaciéon da materia de TFG establecera a orde de exposicién do estudantado no
caso de seren varias persoas, asi como o0 dia, a hora e o lugar de realizacién das
defensas dos TFG. Realizarase a adecuada comunicacion destes datos a todo o
estudantado e profesorado afectado.

6.5. A comparecencia das/os membros dos tribunais aos actos de defensa
correspondentes é obrigatoria. Se por causa de forza maior unha persoa integrante do
tribunal non puidese comparecer a un acto de defensa, quen exerza a presidencia do
tribunal ordenara a sua substitucién por un profesor/a suplente. O tribunal non podera
constituirse para un acto de defensa se faltase algiin membro. Neste caso, a persoa
que o presida comunicaralle ao decanato a incidencia para que se tomen as medidas
oportunas.

7. Memoria do TFG

7.1. Cada estudante entregard, seguindo as instrucions publicadas polo centro e nos
prazos establecidos, unha memoria que describa o proxecto desenvolvido no traballo.
A memoria recollerd os contidos recollidos nas instrucions e recomendacions
proporcionadas polo centro, cunha extension maxima de 80 paxinas. Débese ter en
conta que a memoria se avaliara polo seu contido, e non pola sGa extension.

7.2. En canto ao formato da memoria, esta debera seguir as instrucions e o modelo
proporcionado polo centro.

8. Presentacion dos TFG

8.1. Na oportunidade pertinente cada estudante presentara unha solicitude de defensa
e avaliacion do TFG no prazo que se far4 publico para estes efectos. Coa solicitude
entregaranse na administracion do centro unha copia impresa da memoria completa do
traballo realizado, e entregarase empregando a canle establecida para tal fin unha
version electronica da memoria. Se o TFG inclie a implementacion dunha ferramenta
informatica, poderase entregar tamén a correspondente aplicacion sobre os soportes
informaticos axeitados, facilitando as instrucibns que sexan necesarias para a slUa
instalacion e execucion.

Rematado o prazo de solicitudes, a administracion do centro entregara a documentacion
gue proceda & persoa nomeada para a secretaria do tribunal de avaliacion, quen debera
custodiar a memoria completa do traballo ata a sta defensa e facer chegar unha copia
electronica da devandita memoria 4s outras persoas integrantes do tribunal.
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8.2. O estudantado defendera os seus TFG publica e presencialmente. No caso de que
se solicite de forma motivada e acreditada defender o TFG de forma non-presencial,
cumprira que se faga ante a Comision de Plans de Estudo, delegada do Consello de
Goberno, para que a autorice ou non. Isto sempre de se den as condiciéns legais,
técnicas, administrativas e econémicas que o permitiren.

8.3. Arealizacion, presentacion e defensa dos TFG poderan efectuarse en calquera dos
idiomas empregados na imparticion do grao, de acordo co disposto na memoria de
verificacién do titulo. O punto seguinte establece as directrices para a realizacion do
TFG en inglés.

8.4. Cada estudante dispora dun tempo maximo de 20 minutos para a defensa do TFG,
en que debera exporier os obxectivos, a metodoloxia, o contido e as conclusiéns do seu
traballo. As comisiéns xestoras de TFG de cada titulacion poderan establecer
recomendaciéns ou requisitos mais especificos en relacién ao contido a tratar como
parte da presentacion. Con posterioridade tera que atender as preguntas, as
aclaraciéns, os comentarios e as suxestions que puideren formularlle as persoas
integrantes do tribunal de avaliacion. Se houber persoas tituladas (con categoria igual
ou superior & de graduado) presentes no acto, estas poderan tamén formular preguntas.
A persoa ou persoas que dirixen o TFG poderan solicitar ao tribunal ser escoitadas en
sesién privada despois do acto publico de defensa.

9. Desenvolvemento do Traballo de Fin de Grao en Inglés

9.1. O alumnado que curse o grao formando parte dun grupo de docencia en Inglés
debera realizar a memoria e a presentacion do TFG en Inglés se esta materia se inclie
dentro da oferta académica en inglés na titulacion.

9.2. O resto do alumnado podera realizar a memoria e a presentacion do TFG en Inglés,
tras solicitalo & Comision Xestora dos TFG e obter a correspondente aprobacién do
mesmo.

10. Avaliacién e cualificacion

10.1. Unha vez realizada a exposicién de cada estudante e rematadas as quendas de
preguntas, o tribunal deliberara sobre a cualificacion que lle corresponde. Aplicaranse
os criterios de avaliacion da guia docente e o disposto na memoria de verificacion do
titulo. Cada integrante do tribunal indicara a puntuacién outorgada a cada un dos
criterios, xunto cunha breve xustificacion desa valoracion, nun modelo desefiado a tal
efecto pola Comision Xestora dos TFG. Unha vez cumprimentados os tres modelos, a/o
secretaria/o do tribunal procedera ao célculo das cualificaciéns. Para a cualificacion
individual de cada integrante do tribunal, terase en conta a ponderacion de cada criterio
avaliado, e para a cualificacion final do TFG establecerase a media aritmética das
cualificacions individuais asignadas ao traballo por cada unha das persoas integrantes
do tribunal.

10.2. As cualificacions outorgaranse en funcion da seguinte escala numérica establecida
no Real Decreto 1125/20036, de 0 a 10, con expresion dun decimal, & que ter4 que
engadirselle a correspondente cualificacién cualitativa:

a) 0-4,9 suspenso
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b) 5,0 - 6,9 aprobado
c) 7,0-8,9 notable
d) 9,0 — 10 sobresaliente

10.3. O estudantado que obtiver unha cualificacién igual ou superior a 9,0 puntos,
podera acceder a mencion de matricula de honra, sempre que esta sexa por
unanimidade ou a proposta de a lo menos duas persoas do tribunal, que o indicaran no
modelo citado no apartado 10.1.

10.4. No caso da/o estudante obter a cualificacion de suspenso, o tribunal faralle chegar
un informe coas recomendacions oportunas para a mellora do traballo e a sta posterior
avaliacion. Enviaraselle tamén unha copia deste informe & persoa ou persoas que
dirixiron o TFG.

10.5. A revision e/ou reclamacion das cualificacions finais dos TFG levaranse a cabo de
conformidade co previsto na normativa da UDC.

11. Matricula, calendario académico e actas

11.1. A matricula dos TFG realizarase dentro do prazo xeral de matricula establecido
pola UDC, ou no periodo de ampliacion de matricula se se relnen 0s requisitos para
poder realizar esta modalidade de matricula, mediante 0 aboamento dos prezos publicos
gue corresponderen de acordo co numero de créditos asignados ao TFG.

11.2. O centro, atendendo a criterios de programacion docente, establecera a
realizacion das defensas dos TFG dentro dos prazos marcados no calendario
académico que aprobar o Consello de Goberno.

11.3. O peche e entrega das actas de avaliacibn dos TFG aterase ao previsto no
calendario académico aprobado polo Consello de Goberno.

12. Consulta e publicacién dos TFG

12.1. Os TFG poderan ser publicados no Repositorio Institucional da UDC (RUC). Cada
estudante podera autorizar ou non autorizar a publicacion do TFG no RUC e noutros
medios de divulgacién propios da Universidade da Corufia. No suposto establecido no
apartado 2.5 deste Regulamento, a autorizaciébn debera ser asinada tamén polas
persoas que exerzan a direccion
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